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[bookmark: _Toc52351186][bookmark: _Toc209096729]第一部分 询价邀请函
广东培正学院（以下简称采购人）就以下自主采购项目进行询价采购，欢迎符合资格要求的响应人参与报价。
[bookmark: _Toc209096730]一、项目简介
1.项目名称：2025-2026学年试卷印刷采购项目
2.项目编号：PZCG-2025-37
3.项目预算：7.77万元
3.项目需求：
	序号
	服务名称
	数量
	印刷范围

	1
	A3试卷双面印刷
	160000张
	第一、二学期期末统考与补考试卷

	2
	A3试卷单面印刷
	14000张
	

	3
	A4草稿纸
	40000张
	


[bookmark: _Toc209096731]二、响应人资格要求
1.具有独立承担民事责任的能力：在中华人民共和国境内注册的法人或其他组织或自然人， 响应时提交有效的营业执照复印件。
2.履行合同所必需的设备和专业技术能力。
3.具有不低于本项目数量的为高等学校试卷印刷与分装服务的项目经验。
4.具有有效期内的《印刷经营许可证》。
5.按规定缴纳保证金。
[bookmark: _Toc169001454][bookmark: _Toc143699857][bookmark: _Toc198910725][bookmark: _Toc209096732]三、保证金
1.保证金金额：人民币贰仟元整（￥2,000.00）。
2.在响应文件递交截至时间前，响应人需将保证金从响应人公司账户以银行转账方式到达采购人以下银行账户。
开户人名称：广东培正学院
账号：4400 1551 5070 5940 6409
开户行：中国建设银行广州花都风神大道支行
3.若有下列情况之一，响应人的保证金不予退还：
3.1响应人在提交文件截止时间后撤回文件的；
3.2响应人在文件中提供虚假材料的；
3.3除因不可抗力或询价文件认可的情形以外，成交响应人不与人采购人签订合同的；
3.4响应人之间恶意串通的；
3.5询价文件规定的其他违规情形。
4.保证金的退还
4.1未成交响应人的保证金，在采购人确定本项目成交响应人后15个工作日内无息原额退还；
4.2成交响应人的保证金自动转为履约保证金，学年试卷印刷结束后采购人15个工作日内退还。
[bookmark: _Toc87974022][bookmark: _Toc209096733][bookmark: _Toc52351188]四、响应文件递交截止时间
[bookmark: _Toc52351190]1.递交方式：响应文件需密封，按规定时间送达。
2.递交截止时间：2025年10月9日12:00。
[bookmark: _Toc209096734]五、递交地点
广州市花都区赤坭镇培正路53号广东培正学院行政楼119室采购中心。
注：入校人员提前在微信关注“广东培正智慧校园”公众号填写入校申请。
[bookmark: _Toc209096735]六、采购人联系方式
1.联系人：马老师。
2.电话：020-86842284、15920174711。
[bookmark: _Toc52351191]3.邮箱：E-mail:pzcgzx@126.com
[bookmark: _Toc209096736]七、监督投诉
[bookmark: _Toc57625210][bookmark: _Toc89160309][bookmark: _Toc56503443][bookmark: _Toc120702261][bookmark: _Toc89160332][bookmark: _Toc120536367][bookmark: _Toc120196933]电话：020-86710003；监督投诉邮箱：pzdyjc@sina.com
广东培正学院采购中心
2025年9月19日
[bookmark: _Toc52351192][bookmark: _Toc209096737]
第二部分 响应人须知
[bookmark: _Toc101339206][bookmark: _Toc118971388][bookmark: _Toc209096738]一、说明
    1.适用范围
    本采购需求文件仅适用于本采购需求文件邀请函中所叙述的项目。
    2.定义及约定
“采购人”：指发布采购需求文件并组织执行本项目采购的广东培正学院。
“响应人”：指向采购人提交响应文件并参与报价的响应人。
“成交响应人”：指经采购人评定确认成交的响应人，合同的一方当事人。
“货物”：指响应人为满足需求文件要求而提供的所有产品、保险、税金、备品备件、工具、手册、图纸、软件及其它有关技术资料和材料。
[bookmark: _Toc101339207][bookmark: _Toc118971389][bookmark: _Toc209096739]二、响应文件
    1. 响应文件的内容
1）报价表。
2）响应函。
3）响应人资格要求证明文件。
4）响应人认为需提供的其他材料（如有）。
2.报价的要求
1）响应人应按询价文件的要求以人民币报价，报价应包括：货物及零配件的购置、设计、生产、运输保险、装卸、验收、质保期售后服务、普通发票税费、雇员费用、合同实施与验收过程中应预见和不可预见费用。
2）响应人漏报的单价或每单价报价中漏报、少报的费用，视为此项费用已隐含在响应报价中，成交后不得再向采购人收取任何费用。
3）本次采购不再设最终报价环节，所投报价即为最终报价。
4）只允许有一个方案、一个报价,多方案、多报价的报价文件将不被接受。
    3. 响应文件的格式和份数
1）响应文件应按第四部分的要求进行编制。
2）响应文件数量：1份。
[bookmark: _Toc118971390][bookmark: _Toc101339208]    4.响应文件的递交
    1）所有响应文件应在截止时间前按要求递交至采购人指定地点。
2）采购人将拒绝以下情况的响应文件：
    ①响应文件截止时间以后送达的；
②未按要求密封的；
③采用电话、邮件、传真的。
[bookmark: _Toc42952418]    5.响应文件的修改和撤回
1）响应人在询价文件要求提交响应文件的截止时间前，可以补充、修改或者撤回已提交的响应文件，并书面通知采购人。补充、修改的内容为响应文件的一部分，与原响应文件不一致的，以补充、修改的内容为准。
2）在响应文件递交截止时间之后，采购人不接受响应人对响应人文件做任何修改及撤回。
6.响应有效期
[bookmark: _Toc42952417]    本项目的响应有效期为响应文件递交截止日起共90日历天。如成交，有效期将延至合同终止日为止。响应文件不满足规定期限的，将导致响应无效。
[bookmark: _Toc211597312][bookmark: _Toc118971393][bookmark: _Toc101339211][bookmark: _Toc209096740][bookmark: _Toc14660931][bookmark: _Toc14672754][bookmark: _Toc14660283]三、评审与成交
1.根据满足采购需求低价优先的原则确定成交候选响应人，但最低报价不作为成交的保证。
2.在发出采购结果公告之前，采购人因超出项目资金预算或出现政策、规划变更等不可控因素，有权拒绝所有响应人，终止或部分终止本次采购项目。
[bookmark: _Toc42952419][bookmark: _Toc490645938][bookmark: _Toc211597316]3.确定成交响应人后，由采购人发布采购结果公告。
4.采购人没有义务向未成交的响应人解释不成交的理由。
[bookmark: _Toc101339212][bookmark: _Toc118971394][bookmark: _Toc209096741]四、授予合同
1.成交响应人应按采购结果公告规定的时间与采购人签订合同。
    2.采购人的询价文件、成交响应人的响应文件、修改文件、过程中有关澄清文件及经双方签字的纪要均为合同有效组成部分。
[bookmark: _Toc52351200]

[bookmark: _Toc209096742]第三部分 采购需求
[bookmark: _Toc135382537][bookmark: _Toc166135301][bookmark: _Toc209096743][bookmark: _Toc435115055][bookmark: _Toc435514850][bookmark: _Toc435109306][bookmark: _Toc441238757]一、采购清单
每个学期统考考试科目约100个，两个学期所需试卷与草稿纸的规格要求与预估数量如下：
	序号
	物品名称
	规格要求
	数量
	印刷范围

	1
	试卷双面印刷
	1.纸张大小：A3
2.纸张克数：80g双胶纸
3.黑白印刷
4.采用符合国家环保要求的纸张和油墨印制
	160000张
	2025-2026学年第一、第二学期期末统考与补考试卷

	2
	试卷单面印刷
	
	14000张
	

	3
	草稿纸
	1.纸张大小：A4
2.纸张克数：80g
	40000张
	


[bookmark: _Toc166135302][bookmark: _Toc135382538][bookmark: _Toc209096744][bookmark: _Toc101339217][bookmark: _Toc65577133]二、试卷印刷及分装要求 
1.使用激光照排、胶片印刷。试卷每字无差错（以定稿为准），字迹清晰不模糊，调墨均匀，卷面干净整洁，应有利于学生书写、做答。
2.纸张光洁，无色差；双胶印刷；卷面字迹、图形、表格清晰；页码顺序正确；数量无误；装订无误。
3.试卷装袋必须卷袋相符（采购人提供试卷袋），装袋完成并贴密封条，不能出现错装、少装、学科混装等问题。
4.字迹要清晰，套印准确，不能出现重页、缺页、掉页、倒装等问题。
5.对试卷接单、订购、包装、运输、验收及存放的做到全程管理，做到每个环节不出差错，确保错漏率为零。
[bookmark: _Toc135382540][bookmark: _Toc87974035][bookmark: _Toc166135303][bookmark: _Toc209096745]三、交货时间与地点
1.交货期：响应人接到采购人提供样卷之日起，12天内完成所有校对、印刷、分装打包、运输、送达指定地点。采购人预计于2025年12月上旬提供第一学期试卷样卷，补考与第二学期试卷另行通知。
2.交货地点：广东培正学院行政楼二楼教务处保密室。
[bookmark: _Toc135382541][bookmark: _Toc166135304][bookmark: _Toc209096746]四、试卷验收
1.响应人须在采购人规定的时间内完成试卷印刷并送到指定地点。
2.采购人不予验收逾期送达的试卷，因响应人原因造成的逾期，响应人应赔偿采购人损失。
3.响应人送达后采购人组织人员进行验收，包括对包装数量的核查、命题人员对样卷内容的核对，如发现有误，响应人应立即无条件按照采购人要求采取补救措施，如失误是响应人所造成，响应人还应赔偿相关损失。
4.由于试卷是保密性印刷品并封装在试卷袋里面，封装后使用前无法发现问题，如在学生考试过程中发现产品质量或出现错装、少装、学科混装等问题，响应人应赔偿采购人相关损失、按1000元/袋支付罚款并承担其他相关责任。
[bookmark: _Toc135382542][bookmark: _Toc87974036][bookmark: _Toc166135305][bookmark: _Toc209096747]五、付款方式
在每个学期考试结束后，如无安全事故及质量问题，按合同单价和实际印刷量进行结算，响应人需提供普通发票后采购人一次性支付当学期实际印刷费用。
[bookmark: _Toc135382543][bookmark: _Toc87974037][bookmark: _Toc166135306][bookmark: _Toc209096748]六、保密要求
1.响应人承接采购人的试卷及配套用品，必须独立完成，禁止再委托第三方印制及分装。响应人在整个印前、印中、印后保证绝不外传，分装及运输严格做好保密工作。由响应人原因造成的试卷泄密，采购人有权立即终止合同，并保留进一步追究其法律责任的权力，供货商将承担相应的社会、经济及法律责任。
[bookmark: _GoBack]2.响应人自接到采购人试卷样卷（纸质稿或电子稿）开始，在排版、印刷、校对、装订、打包、交接等全过程各环节中均要严格保密，不得透露任何内容给任何单位或个人，保密期限为永久。印刷的试卷内容必须完全忠实于采购人提供的试卷样卷，不得作任何更改。印刷过程中出现的废卷、空白卷等必须就地销毁。试卷原件要妥善保管，试卷交接时交予采购人。
3.响应人必须严格按照采购人规定的印数印刷，不得擅自加印。
4.响应人完成学校试卷印刷业务后，应当认真清点印刷品数量，登记台账，不得擅自留存。


[bookmark: _Toc209096749]第四部分  响应文件格式

响应人应按以下规定的格式与内容及要求编制响应文件。


[bookmark: _Toc209096750]格式一  响应文件封面


广东培正学院采购
响应文件






项目名称：2025-2026学年试卷印刷采购项目
项目编号：PZCG-2025-37







响应人名称（盖公章）：
日  期：    年    月    日


[bookmark: _Toc209096751]格式二  响应文件目录

目  录
一、报价表…………………………………………………………………………………………页码
二、响应函…………………………………………………………………………………………页码
三、响应人资格要求证明文件……………………………………………………………………页码
四、响应人认为需提供的其他材料（如有）……………………………………………………页码
（请按内容、层次编写完整、详细的响应文件目录）








[bookmark: _Toc209096752]格式三  报价表

报价表
项目名称：2025-2026学年试卷印刷采购项目
项目编号：PZCG-2025-37
	序号
	物品名称
	响应参数
	单价
	数量
	总价

	1
	试卷双面印刷
	
	
	160000张
	

	2
	试卷单面印刷
	
	
	14000张
	

	3
	草稿纸
	
	
	40000张
	

	合计
	
	



注：
1. 报价总价是所有需采购人支付的本次采购项目的金额总数，报价取小数点后二位。
2. 报价包含完成本项目服务所须的一切费用。响应人漏报或不报，采购人将视为该漏报或不报部分的费用已包括在已报的分项报价中。
3. 填写此表时不得改变表格的形式；如有其他特殊说明事项，可在“备注”栏内明确表述。

响应人名称（盖公章）：                                   
日 期：         年       月         日

[bookmark: _Toc209096753]格式四  响应函
响应函
致：广东培正学院
我方审阅了贵方的2025-2026学年试卷印刷采购项目，编号：PZCG-2025-37的询价文件的全部内容，现提交我方的响应文件1份。
   我方在此声明并同意：
1.我方愿意遵守采购人询价文件中的各项规定，完全响应采购人需求所要求的全部内容。
2.我方同意本响应文件自响应递交截止日起90天内有效。如果我方的响应被接受，则直至合同终止时止，本响应始终有效。
3.我方在参与响应前已仔细研究了询价文件和所有相关资料，我方完全明白并认为此询价文件没有倾向性，也没有存在排斥潜在响应人的内容，我方同意询价文件的相关条款，放弃对询价文件提出误解和质疑的一切权利。
4.我方声明响应文件及所提供的一切资料均真实无误及有效。由于我方提供资料不实而造成的责任和后果由我方承担。
5.我方完全服从和尊重采购人所作的评定结果，同时清楚理解到报价最低并非意味着必定获得成交资格。
6.我方如果成交，保证履行响应文件中承诺的全部责任和义务，切实履行《合同》中的全部条款。
7.我方保证，采购人在中华人民共和国境内使用我方响应货物、资料、技术、服务或其任何一部分时，享有不受限制的无偿使用权，如有第三方向采购人提出侵犯其专利权、商标权或其它知识产权的主张，该责任由我方承担。我方的响应报价已包含所有应向所有权人支付的专利权、商标权或其它知识产权的一切相关费用。
    8. 所有与本项目有关的函件请发往下列地址：
	地    址：
	
	邮政编码：
	

	电    话：
	
	电    邮：
	

	联 系 人：
	
	职    务：
	



响应人（盖公章）：
日期：    年   月   日
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